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KINNITATUD
Harju maavanema 30.11.2009

korraldusega nr 41-a

HARJU MAAVALITSUSE
HARIDUS- JA SOTSIAALOSAKONNA HARIDUS- JA KULTUURITALITUSE
PEAINSPEKTORI AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1 Struktuuriiiksus haridus- ja sotsiaalosakonna haridus- ja kultuuritalitus
1.2 Ametikoht peainspektor

1.3 Vahetu juht talituse juhataja

1.4 Alluvad puuduvad

1.5 Asendaja peainspektor

1.6 Asendab peainspektor

2. AMETIKOHA EESMARK

Riikliku jdrelevalve teostamine, Oppe- ja kasvatustegevuse efektiivsuse ja seaduslikkuse
tagamisele kaasaaitamine maakonna koolides ning ndustamine hariduskiisimustes.

3. TEENISTUSKOHUSTUSED

Teenistuskohustused

Soovitud tulemus

3.1 riikliku jdrelevalve teostamine maakonna
haridusasutustes vastavalt maavanema

poolt kinnitatud todplaanile

- jarelevalve on teostatud tooplaani alusel,
tahtaegselt, vastavalt digusaktidele ja
maavalitsuse normdokumentidele

- jarelevalve tulemused on vormistatud
oiendina vastavalt digusaktidele

- jarelevalve tulemused on esitatud
korrektselt ja vastavalt digusaktidele

- jarelevalve kdigus tehtud ettepanekute ja
ettekirjutuste tditmine on kontrollitud

3.2 maakonna haridusasutuste ja kohalike
omavalitsuste noustamine haridusalastes

kiisimustes

- nodustatavad on saanud digeaegselt
vajalikku, kaasajastatud ning osapooli
rahuldavat infot

3.3 haridusasutustele, omavalitsustele ja
lastevanematele hariduskiisimuste
selgitamine ldhtuvalt kehtivatest
oigusaktidest

- selgitused on antud digeaegselt
- viljastatud teave on korrektne ja
Oiguspdrane

3.4 jirelevalvel ja ndustamisel saadud

kogemuste iildistamine ja vahendamine

- koostdos teiste talituses jarelevalvet
teostavate ametnikega on koostatud




jarelevalve koondkokkuvdte ja edastatud
tdhtaegselt ja vastavalt digusaktidele
Haridus- ja Teadusministeeriumile
saadud kogemusi on tutvustatud vastavalt
vajadusele ning voimalustele kolleegidele
ja teistele valdkonnaga seotud
spetsialistidele

3.5 kodanike, haridusasutuste ja kohalike
omavalitsuste poolt esitatud avalduste
lahendamine

avaldused on lahendatud diguspéraselt,
korrektselt ja tdhtaegselt

avalduste lahendamise kéik on korrektselt
dokumenteeritud

asjassepuutuvad osapooled on lahendusest
oigeaegselt informeeritud

3.6 osalemine maakonna giimnaasiumide
riigieksamite ja pohikooli iihtlustatud
kiisimustega 10pueksamite korraldamisel

tagatud on osalemine maakonna
giimnaasiumide riigieksamite ja pdhikooli
tihtlustatud kiisimustega 10pueksamite
korraldamisel vastavalt talituse juhataja
poolt antud juhistele

3.7 maakondlike ndustamiskomisjonide
tegevuse korraldamine

tagatud on komisjoni to6 korraldamine
vastavalt tookorrale ja teistele
Oigusaktidele

komisjoni istungi pdevakord on
ettevalmistatud ja edastatud komisjoni
liikmetele

vajadusel on ndutud lisamaterjale isikutelt,
kellel vdib olla asjassepuutuvat
informatsiooni

komisjoni istungid on protokollidud
korrektselt ja diguspéraselt

komisjoni otsused on vormistatud
korrektselt ja diguspéraselt

komisjoni otsusest on osapooli teavitatud
Oigeaegselt ja korrektselt

3.8 talituse juhataja ja osakonnajuhataja
poolt antud ithekordsete teenistusalaste
korralduste tditmine

korraldused on tididetud korrektselt ja
tahtaegselt

4. VASTUTUS

Peainspektor vastutab:

4.1 kiesolevast ametijuhendist ldhtuvate teenistuskohustuste digeaegse, tdpse ja

kohusetundliku tditmise eest;

4.2 teenistusiilesannete tditmise kiigus teatavaks saanud riigi- ja &drisaladuse ning muu
juurdepidsupiiranguga teabe saladuses hoidmise eest;
4.3 oma piddevuse piires viljastatud informatsiooni ja esitatud seisukohtade &igsuse ja

adekvaatsuse eest;

4.4 teenistusiilesannete tditmiseks tema kisutusse antud vara heaperemeheliku ja sihipirase

kasutamise ja sdilimise eest.




5. OIGUSED

Peainspektoril on digus:

5.1 saada maavalitsuse teenistujatelt teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja
dokumente;

5.2 teha talituse juhatajale ettepanekuid t60 paremaks korraldamiseks ning teenistusiilesannete
tditmisega seonduvate probleemide lahendamiseks;

5.3 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdienddpet;

5.4 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid (sh arvuti ja kontoritehnika) ja
tehnilist abi nende kasutamisel.
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